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USO BASICO DE PROGRAMAS DE
OFIMATICAEIA

CURSO GRATUITO DEL PACTO POR EL EMPLEO DE LA CIUDAD DE VALENCIA

Objetivo

Adquirir competencias digitales basicas que permitan
aprovechar las posibilidades asociadas a las
herramientas ofimaticas mas relevantes y crear
contenido utilizando inteligencia artificial (IA), de
acuerdo con el Marco de Competencias Digitales para
la Ciudadania de la Unidon Europea

Teleformacion

Requisitos

Poseer las habilidades de la comunicacion
linguistica suficientes que permitan
cursar con aprovechamiento la formacion.
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26 horas . Modulo 1: USO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS

1.Uso de los procesadores de texto.
2.Uso de las herramientas de hojas de calculo.

3,Uso de las herramientas para elaborar presentaciones.
4.Archivos con formato PDF

C' (] I e n d (] r| 0 5.Uso sostenible de los recursos digitales.

. Modulo 2: CONSULTAS Y CREACION DE CONTENIDOS CON IA

Fecha prevista de inicio a finales de

junio o principio de julio 1.Relacion con IA a través del PC o del teléfono movil.
2.Utilizacion de la IA mediante lenguaje escrito u oral en la vida diaria.
3.Generacion de imagenes vy audios mediante IA.
4.Seguridad y proteccion de datos en el uso de la IA.
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	INGLÉS EMPRESARIAL
	CURSO GRATUITO DEL PACTO POR EL EMPLEO DE LA CIUDAD DE VALENCIA
	Objetivo
	Requisitos
	Poseer las habilidades de comunicación lingüística suficientes que permitan cursar con aprovechamiento la formación.
	Tener las destrezas suficientes para ser usuarios de la plataforma virtual en la que se apoya la acción formativa.
	Adquirir las capacidades necesarias para resolver de forma correcta y fluida situaciones propias del ámbito de la empresa en lengua inglesa, desarrollando los procesos de compresión oral y escrita, y expresión oral y escrita generados por la actividad empresarial.

	Modalidad
	Teleformación

	Duración
	60 horas

	Programa
	Utilización del Lenguaje Empresarial.
	Explicación de la estructura de una empresa (organigrama, funciones de departamentos...)
	Caracterización de la empresa (realizar indicaciones, localización de objetos...)
	Realización de la comunicación telefónica.
	Utilización de la correspondencia escrita.
	Identificación de los errores frecuentes o false friends.
	Habilidades de gestión, personales y sociales.

	Calendario
	Fecha prevista de inicio a finales de junio o principio de julio
	Contacto



	APLICACIONES DE LA IA EN  EL MARKETING DIGITAL
	CURSO GRATUITO DEL PACTO POR EL EMPLEO DE LA CIUDAD DE VALENCIA
	Objetivo
	Requisitos
	Título de Bachiller o equivalente. Título de técnico superior (FP Grado Superior) o equivalente. Haber superado la prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Superior. Haber superado cualquier prueba oficial de acceso a la universidad Certificado de Profesionalidad de nivel 3. Título de Grado o equivalente. Título de Postgrado (Máster) o equivalente.
	Conocimientos informáticos a nivel de usuario.
	Tener las destrezas suficientes para ser usuarios de la plataforma virtual en la que se apoya la acción formativa.
	Aplicar la inteligencia artificial (IA) para aumentar la eficiencia en los procesos de trabajo del marketing digital, la automatización de tareas y la tecnología que se deriva de ella.

	Modalidad
	Teleformación

	Duración
	40 horas

	Programa
	Calendario
	Desarrollo y aplicación de soluciones de IA en la gestión de contenidos digitales.
	Identificación de herramientas comunicativas y asistenciales en el marketing digital.
	Análisis del comportamiento del usuario on-line en el ámbito e-commerce.
	Habilidades de gestión, personales y sociales.
	Fecha prevista de inicio a finales de junio o principio de julio
	Contacto



	USO BÁSICO DE PROGRAMAS DE OFIMÁTICA E IA
	CURSO GRATUITO DEL PACTO POR EL EMPLEO DE LA CIUDAD DE VALENCIA
	Objetivo
	Requisitos
	Poseer las habilidades de la comunicación lingüistica suficientes que permitan cursar con aprovechamiento la formación.
	Adquirir competencias digitales básicas que permitan aprovechar las posibilidades asociadas a las herramientas ofimáticas más relevantes y crear contenido utilizando inteligencia artificial (IA), de acuerdo con el Marco de Competencias Digitales para la Ciudadanía de la Unión Europea

	Modalidad
	Teleformación

	Programa
	Duración
	Módulo 1: USO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS
	Uso de los procesadores de texto.
	Uso de las herramientas de hojas de cálculo.
	Uso de las herramientas para elaborar presentaciones.
	Archivos con formato PDF
	Uso sostenible de los recursos digitales.

	Módulo 2: CONSULTAS Y CREACIÓN DE CONTENIDOS CON IA
	Relación con IA a través del PC o del teléfono móvil.
	Utilización de la IA mediante lenguaje escrito u oral en la vida diaria.
	Generación de imágenes y audios mediante IA.
	Seguridad y protección de datos en el uso de la IA.

	26 horas

	Calendario
	Fecha prevista de inicio a finales de junio o principio de julio
	Contacto




